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PLATAFORMA SOLICIT@ 
 

 
Desde la Sección Sindical de SOMOS te presentamos esta guía que esperamos sirva para ayudarte a 
solicitar el tramo de desempeño y edad de la carrera profesional horizontal.1 

Para ello sigue los siguientes pasos: 

PASO 1º 

Entra en el siguiente enlace https://sede.unizar.es/?app=solicita y te aparecerá la siguiente pantalla: 

  

 
Haz clic en “Ver resto de catálogo”. 

  

                                            
1 Versión 1: 28 septiembre 2024 

https://sede.unizar.es/?app=solicita
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PASO 2º 

Introduce tu “NIP” y en “Clave” tu contraseña administrativa. Haz clic en “Entrar”. 

(También puedes identificarte con Certificado Digital, DNI electrónico o con el sistema Cl@ve). 
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PASO 3º 

Haz clic en “Personal técnico, de gestión y de administración y servicios” 
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PASO 4º 

Haz clic en “Tramo específico de antigüedad y desempeño de la carrera profesional horizontal-2024”: 
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PASO 5º 

Aparecerá una pantalla con tus datos personales y dirección de notificación, modifícalos si no son 
correctos. Cuando te hayas desplazado al final de la pantalla te parecerán las siguientes opciones: 

Fecha de nacimiento: Introduce tu fecha de nacimiento (Recuerda que debes cumplir 62, 63 ó 64 
años en 2024). 

Más de años de servicios en la UZ: Selección “Sí”. (Debes tener más de 20 años de servicios en la 
UZ al menos hasta 2024). 

Evaluación Desempeño positiva o positiva destacada: Selecciona “Sí”. (Debes mantenerla durante 
todo el periodo que te corresponda este tramo). 
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PASO 6º 

Si has introducido tu fecha de nacimiento y seleccionado “Sí” en los dos siguientes apartados, debes 
darle clic al botón “Presentar”, que se encuentra al final de la página a la derecha. 
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PASO 7º 

Revisa cuidadosamente toda la información personal de la solicitud. 

Comprueba que has introducido correctamente tu edad. 

Comprueba que has seleccionado “Sí” en los dos siguientes apartados al introducir tu fecha 
de nacimiento. 

Si ves que hay algún error dale clic a “Cancelar presentación” y vuelve a comenzar los 
pasos anteriores. 

Si todo está correcto, selecciona la casilla “Declaro que toda la información aportada es 
cierta y confirmo mi voluntad de presentarla.” 

Dale clic a “Firmar y presentar”. 

Ya has terminado, descarga el justificante de presentación y guárdalo. 

 


